
实验中心自助排课示例及说明（2023 新版） 

【登录排课系统】 

访问 http://cc.seu.edu.cn或 http://10.1.30.99，首页—[特色服务]-[实验安排]（使用东南大学统一身份认证登录，校外访

问需使用东南大学 VPN）。 

 

【选择需要排课的学期及校区】 

【完善课程信息】 

步骤 1：选择课程 
勾选您本学期需要在计算中心排课的课程：列表中为您本学期所有课程，请勾选需要在计算中心进行实验教学的课程。 

http://cc.seu.edu.cn/
http://10.1.30.99/


○注 ：课程数据来自于学校教务系统，如发现数据有误，请提醒学院教务秘书根据培养计划及时修改。应急处理：如您发现实验学时

等信息不一致，请先勾选该课程，在完成该课程的软件选择后，联系排课管理老师，依照培养计划临时添加实验学时。 

步骤 2：选择软件 
点击“选择软件”按钮，分别选择每门课程所需软件。 

○注 ：以下情况请及时联系（Tel）52090552 或（QQ群）737834524 

1. 需要多款软件，请在软件列表中核对所用软件是否均已安装，如已安装，可在排课时按周次选择不同的软件。如有软件尚未安

装，请选择申请安装软件，并及时联系。新软件需经测试调试，在申请后 4-8周后完成安装，学期中间不接受新软件的安装，请老师

做好进度规划！ 

2. 如软件后面有“（需破解）”字样，请及时联系。 

步骤 3：安排机时 
信息完善后，即可获得该课程的实验学时配额，进行自助排课。 

 

——————课程信息已完善，可以自助排课啦！—————— 



【自助排课】 

1. 自助排课浏览界面说明如下，显示数字为相应节次的空余机位。 

2. 点击需要排课的周次、节次，即进入排课界面。（开始节次仅限第 1，3，6，8，11节） 

3. 开始排课：依次选择姓名、班级（多班级老师需分班排课）；设置周次，日次、节次（规律时间可一次设置完成，非规律时间需

分多次完成）；选择所需软件及版本号，（使用多软件的课程，可按周次选择不同的软件）。首次上课的教师、新开课程或专业软

件，请注意查询机房现有软件列表及版本。见下图排课界面说明 

4. 如需安装新软件，请在以上网站相关链接申请。为保证课程顺利进行，请在开课前一学期期末至学校放假后 2周内，及时联系

排课管理老师，沟通软件安装及测试事宜，联系方式：（Tel）52090552 或（QQ群）737834524，联系人：丁彧、鹿婷。 

【查询与更改】 

1. 核对与查询已排课程：完成排课后，将右上角的视图模式切换到“欢迎页面”即可按课程查看排课详情。 

2. 实验课机房具体安排，以上课当日大屏显示为准 

3. 学期开始后任课教师课时如有变动可自助更改，请提前至少一周。如遇突发情况请及时与排课管理老师沟通协调。联系人：丁

彧、鹿婷，办公地点：金智楼北三楼 316 室。 

  

图表 1 排课界面说明 



有关计算中心实验室计算机软件配置的说明： 

计算中心实验室计算机软件每学期期末根据下学期课程申请情况重新安排调整。新开课软件或需更新升级的软件，每学期期末由

任课老师申请，申请人与计算中心技术老师沟通并测试后，在新学期开始前完成安装。学期中不安排软件安装和更新。 

为保证教学顺利进行，请有软件安装需求的老师务必在开课前一学期的期末至学校放假后 2 周内，及时联系排课管理老师，沟通

软件安装及测试事宜。  

由于承接课程涉及软件众多，特别是一些专业软件占用系统资源较大。为合理配置资源，除公共基础课常用软件外，计算机软件

每学期均会重新调整。请任课老师排课前确认所需软件是否在机房软件列表中，如有需求，及时沟通。 

计算中心联系电话 52090552，机时申请安排 QQ 群：737834524，联系人：丁彧、鹿婷，办公地点：金智楼北三楼 316 室。 

有关计算中心课程数据信息及学生名单 Q&A 

1. Q：教师排课前需要下载并填写表格，提供课程信息么？ 

A：不需要。新版排课管理系统的课程名称、代码、人数、实验学时等数据均与学校教务系统同步。排课时仅需任课教师勾

选本学期需在计算中心教学的课程，填写该课程所需软件即可。 

2. Q：教师排课前需要向排课管理老师申请排课配额么？ 

A：不需要。任课教师在排课管理系统勾选课程，填写所需软件并提交后，即获得该课程的排课配额。（该数据来源为培养

方案中的实验学时） 

3. Q：为什么有的课程实验学时数为 0？ 

A：实验学时数与学校教务系统数据同步，课程列表显示的是您本学期开设的所有课程。如果显示您的课程实验学时为 0，

一种情况：您该门课程并不需要在计算中心进行实验教学；另一种情况：该门课程的培养计划有变，请任课教师联系院系

教务秘书，依照最新培养计划在教务系统中及时修正。 

4. Q：如果发现课程实验学时数为 0，但最新培养计划中不为 0；或培养计划中实验学时有变，我想尽快安排实验时间怎么

办？ 

A：应急处理方案：可在排课管理系统中，完成该课程的确认勾选，并填写所需软件后，联系排课管理老师设置临时配额。

不完成以上信息，系统中无法显示您的课程，无法为您设置临时配额。请任课教师联系院系教务秘书，依照最新培养计划

在教务系统中及时修正。 

5. Q：完成排课后，正式上课前需要向排课管理老师提交学生名单么？ 

A：不需要。新版排课管理系统的学生名单与学校教务系统同步。学生选课结束后（一般是开学 2-4 周后退改选结束），完

成学生名单的同步，在此之后，如果仍有学生名单变化，可在上课时请计算中心值班老师协助添加。 

6. Q：上机实验时，开机后，为何有时提示输入用户名密码？用户名密码是什么？ 

A：一般情况下，在选课名单确定前（每学期前 2 周），上机无需学生输入用户名密码。退改选完成后（每学期第 3/4 周）

开机后需要输入用户名和密码。学生的用户名为学号，默认密码为一卡通号。教师的用户名和默认密码均为一卡通号。 


